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SPC G.U. 2/  - 0 /0 /202  
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Introducción:

¿Qué es el Sistema de Presentación de 
Candidaturas?
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PERFILES:

El SPC cuenta con tres perfi les de usuarios que pueden realizar un con-
junto de acciones de acuerdo a sus permisos.

Estos son: 

• JUSTICIA NACIONAL ELECTORAL.

• AGRUPACIÓN POLÍTICA.

• LISTA.

ESTADOS

• “BORRADOR” es el estado primario en el que se encuentra una lis-

ta, en la que el usuario creador -ya se trate de un “Usuario de Lista” o  
“Usuario de Agrupación Política”- será el único que podrá visualizar la 
lista y su contenido. 

• “PRESENTADA A LA JEP” es la instancia inmediatamente posterior. Un
estado en el que se encuentra una lista que fue creada por un “USUARIO
LISTA” y luego presentada a la Junta Electoral Partidaria.

• “EN REVISIÓN” Cuando una lista se encuentra en estado
“PRESENTA

 

•

•

VALIDACIONES
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Cuando ingrese al sistema en el margen superior derecho aparecerá su 
nombre de usuario.

1. “INGRESAR” al SPC:

• Ingrese a http://candidaturas.pjn.gov.ar/

• Utilice el USUARIO y CONTRASEÑA que oportunamente le entregó 
el apoderado de la agrupación política.

• Seleccione “INGRESAR”.

• Modifi que la contraseña por una nueva.

• Seleccione “CONFIRMAR”. 

Recuerde que si usted olvida su contraseña, deberá solicitar 
una nueva a la Justicia Nacional Electoral de su distrito y 

repetirá los mismos pasos detallados anteriormente.



2. “MODIFICAR” los datos de la agrupación
política:

El sistema le permitirá modifi car los COLORES y el LOGO de 
la agrupación.

• Seleccione “LISTAS”.

• Haga click en el lápiz que se encuentra a la derecha de la pantalla.

EL SPC LE PERMITIRÁ:

• MODIFICAR LOS DATOS DE LA AGRUPACIÓN POLÍTICA:

• Subir logo.

• Modifi car colores.

• CREAR USUARIOS DE LISTAS.

• Crear usuarios.

• Imprimir credenciales.

• Buscar usuarios.

• Visualizar.

• Modifi car contraseña.

• Eliminar.

• CREAR LISTAS:

• Completar o importar.

• Visualizar.

• Modifi car.

• Ordenar.

• Ver preliminar.

• Guardar.

• Eliminar.

• Presentar.

• PRESENTAR LISTAS ANTE LA JUSTICIA NACIONAL ELECTORAL.
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2.1. CARGAR EL LOGO DE LA AGRUPACIÓN:
• Haga click en “SUBIR LOGO”.

• Seleccione la opción “SUBIR”.

• Elija la imagen desde la ubicación que se encuentra guardada.

• Recorte la imagen y haga click en “CONFIRMAR” y la imagen quedará
guardada.

2.2. INGRESAR LOS COLORES:
• Haga click en la segunda columna de la pantalla.

• Seleccione los colores de la agrupación.

• Presione guardar para terminar los cambios.



• Complete los datos de la primera fi la.

• Agregue los datos restantes que le solicita el sistema.

• Cree un nombre de usuario. La contraseña será asignada por el
sistema. Recuerde que el nombre de usuario debe ser único.

• Presione “GUARDAR”.

3. “CREAR” usuarios de listas:

• Haga click en “USUARIOS”.

• Seleccione “CREAR USUARIO”.
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“BUSCAR” usuario: 

• Ingrese a “USUARIOS”.

• Escriba el nombre o apellido del usuario y presione buscar.

• Seleccione el usuario, y presione “VER USUARIO”.

DESDE ESTA PANTALLA PODRÁ:

• VISUALIZAR los datos del usuario.

• GENERAR UNA NUEVA CONTRASEÑA.

• ELIMINAR un usuario.

El sistema le preguntará si desea “IMPRIMIR CREDENCIALES” que 
contienen usuario y contraseña para entregar a los usuarios. Puede 
optar por descargarlas e imprimirlas luego.



“GENERAR” nueva contraseña: 

• Seleccione “MODIFICAR”.

• Presione la opción “GENERAR NUEVA CONTRASEÑA”

• Presione “GUARDAR”.

• Imprima o descargue la nueva CREDENCIAL.

Para continuar creando usuarios, haga click en la solapa de la derecha 
y realice los pasos anteriores. Note que el sistema irá listando los 
usuarios ya registrados en el margen inferior.
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“ELIMINAR” usuario: 

• Escriba el nombre o apellido del usuario y presione “BUSCAR”.

• Seleccione “VER USUARIO”.

• Haga click en “ELIMINAR”

• Confi rme la eliminación.



“CREAR” lista: 

• Haga click en el botón “VER LISTAS” contiguo al cargo para el cual
desea crearla.

• Seleccione “CREAR LISTA”.

A continuación se desplegará un formulario con la lista en estado 
“BORRADOR”.

• Complete el “NOMBRE DE LISTA”

• Haga click en “GUARDAR”. La lista creada aparecerá en el listado.

• Seleccione “VER LISTA” para iniciar la carga de los datos de los/as
precandidatos/as.

El SPC le permitirá: 

• Completar o importar • Visualizar • Modifi car • Ordenar
• Ver preliminar • Guardar • Eliminar • Presentar
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8. “COMPLETAR” los datos de los/as
precandidatos/as:

• Seleccione la opción “COMPLETAR”.

Recuerde que los/as precandidatos/as deben cumplir con los 
requisitos legales establecidos de acuerdo a la categoría de 

cargos electivos para la que se postula.

• Cargue los datos. Los campos obligatorios son el DNI, el género, el
apellido y el nombre. Si el DNI y el género ingresado son correctos, el
resto de los datos se autocompletarán.

• Cargue la imagen del precandidato/a;

• Haga click en la imagen de la cámara de fotos.

• Seleccione la opción “SUBIR”



• Elija la imagen desde la ubicación en el que se encuentra guardada.

• Recorte la foto y haga click en “CONFIRMAR”.

• Cargue la “documentación respaldatoria de domicilio” y la
“declaración jurada suscripta”.

Si no cuenta con la declaración jurada, utilice la opción “Descargar 
modelo”. Imprímalo, complételo y cárguela en el SPC. 

Luego de adjuntar la documentación presione “CONFIRMAR”.

Recuerde que la documentación respaldatoria de domicilio no es 
obligatoria, como la Declaración Jurada y la Declaración de Redes 
Sociales.
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9. “VISUALIZAR” los datos cargados:

• Haga click en la opción “VER” que se encuentra al lado del nombre
del o de la precandidato/a.

“MODIFICAR” datos de los/as 
precandidatos/as: 

• Presione “MODIFICAR”, realice las correcciones y haga click en
“CONFIRMAR”.



11. “MODIFICAR ORDEN” de los/as
precandidatos/as:

• Seleccione la opción “ ”

• Cambie el orden utilizando las fl echas. Mantenga presionado el 
botón izquierdo del mouse en la fi la del candidato que debe mover y 
arrástrelo al lugar correspondiente.

• Presione “GUARDAR ORDEN” o “CANCELAR ORDEN”. 

El SPC informará si el registro se guardó correctamente
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12. “IMPORTAR” lista de precandidatos/as:

Usted puede “IMPORTAR” precandidatos/as cargados en una plantilla 
de cálculo de excel. 

• Seleccione la opción “IMPORTAR”

• Haga click en “DESCARGAR PLANTILLA BASE”

• Complete en el documento los datos de los/as precandidatos/as
siguiendo el orden de la tabla.

• Regrese al SPC y en la opción “IMPORTAR” seleccione “CARGAR
ARCHIVO”.

 Recuerde completar tantos precandidatos/as como cargos se 
elijan en dicha categoría 

• Deberá importar una planilla para titulares y otra para suplentes.

Al cargar una lista, si los/as precandidatos/as  no cumplen  con las 
validaciones, aparecerá un signo de exclamación en rojo, en lugar 
de la tilde verde, y parándose en él, la leyenda del incumplimiento.

Recuerde si utiliza la importación, luego deberá ingresar al 
formulario de cada pre-candidato/a para subir la imagen, la 
declaración jurada y la declaración de redes sociales.



13. “VISUALIZAR” la planilla de precandidatos/
as:

• Presione “VER PRELIMINAR” desde alguna de las dos opciones

Se descargará la planilla de precandidatos/as que podra “GUARDAR” o 
“IMPRIMIR”.

“ELIMINAR” lista: 

• Para eliminar el registro de la lista, deberá presionar “ELIMINAR”.

 El sistema, le solicitará la confi rmación, y para ello presionará nueva-
mente “ELIMINAR”
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15. “GUARDAR” información:

• Seleccione “GUARDAR” a medida que realice cambios para no perder
la información cargada.

El sistema, le informará “SE GUARDO CON ÉXITO”.

“PRESENTAR” lista a la Junta Electoral 
Partidaria (JEP): 

• Seleccione la opción “PRESENTAR” cuando haya terminado de cargar
los datos de los/as precandidatos/as.

• Confi rme la presentación cuando el sistema se lo solicite

Recuerde que una vez que la lista se encuentre en estado 
“PRESENTADA A LA JEP” no podrá realizar modifi caciones.

 Una vez, que haya presentado la lista a la JEP (Junta Electoral Partidaria) 
el ESTADO será PRESENTADA A JEP.

Cuando una lista se encuentre en estado “PRESENTADA A JEP” 
podrá “REVISARLA” y  “APROBAR Y PRESENTAR” a la Justicia 
Nacional Electoral.



“REVISAR” lista: 

• Seleccione VER LISTA.

• Haga click en “REVISAR”.

• Confi rme la revisión.

Para ver el nuevo estado, desde la pantalla principal, presione VER 
LISTA.

• Realice las modifi caciones que desee.

• Si “GUARDA” los cambios la lista continuará en el “ESTADO
REVISIÓN”.
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• Si selecciona “PRESENTAR” la lista volverá al “ESTADO PRESENTADO
A LA JEP”.

“PRESENTAR” lista ante la Justicia 
Nacional Electoral 

• Presione “VER LISTA”.

• Haga click en “APROBAR Y PRESENTAR A LA JUSTICIA”.

• Confi rme la “PRESENTACIÓN” de la lista.

El ESTADO cambiará a “PRESENTADA A LA JUSTICIA”
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